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ROZDZIAŁ I INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

 
 

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Samorządowe Centrum Kultury w Mielcu 

Adres: 39-300 Mielec, Al. Niepodległości 7 

Tel.: 17 787 50 02 

NIP: 817-16-67-324 

Nazwa banku i numer rachunku bankowego:  

Bank Pekao S.A., nr rachunku 75 1240 2656 1111 0010 9367 6581 

e-mail: zamowienia@kultura.mielec.pl 

 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie oraz na której 

będą dostępne  wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą: 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 

 

Ilekroć w niniejszej specyfikacji warunków zamówienia jest mowa o: 
1) Autorze – należy przez to rozumieć Autora lub Autorkę; 
2) Ekspercie – należy przez to rozumieć Eksperta lub Ekspertkę; 
3) Inspektorze – należy przez to rozumieć Inspektora lub Inspektorkę; 
4) Kierowniku -należy przez to rozumieć Kierownika lub Kierowniczkę; 
5) Konsorcjancie – należy przez to rozumieć Konsorcjanta i Konsorcjantkę; 
6) Koordynatorze – należy przez to rozumieć Koordynatora lub Koordynatorkę; 
7) Oferencie – należy przez to rozumieć Oferenta lub Oferentkę; 
8) Pełnomocniku – należy przez to rozumieć Pełnomocnika lub Pełnomocniczkę; 
9) Podwykonawcy – należy przez to rozumieć Podwykonawcę lub Podwykonawczynię; 
10)  Projektancie – należy przez to rozumieć Projektanta lub Projektantkę; 
11) Specjaliście – należy przez to rozumieć Specjalistę lub Specjalistkę; 
12) Trenerze – należy przez to rozumieć Trenera lub Trenerkę; 
13) Wykonawcy – należy przez to rozumieć Wykonawcę lub Wykonawczynię. 

 

 

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

mailto:zamowienia@kultura.mielec.pl
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. 

UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej "RODO") informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samorządowe Centrum 
Kultury w Mielcu, 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się 

kontaktować pod adresem e-mail: iodo@kultura.mielec.pl, 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym, o jakim stanowi art. 275 pkt 2) 

ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych – dalej zwana 

ustawą Pzp – wariant II z możliwością fakultatywnych negocjacji.  

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy 

Pzp;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 

a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 

cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących  jest  wymogiem  ustawowym  określonym w przepisanych ustawy Pzp, 

związanym  z  udziałem  w  postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby 

po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać 

Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy 

lub  daty  zakończonego  postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz 
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przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia 

przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 

innej  osoby  fizycznej  lub  prawnej,  lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10)  przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 

na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez 

administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony 

 Danych  Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi 

art. 275 pkt 2) ustawy Pzp oraz niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia, zwana 

dalej SWZ.  

2. Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest pod numerem SCK-ZP/1/2025. 

3. Zamawiający zgodnie z art. 275 pkt 2) ustawy Pzp przewiduje prowadzenie negocjacji w 

celu ulepszenia treści oferty, które podlegać będą ocenie w ramach kryteriów oceny 

ofert, a po zakończeniu negocjacji Zamawiający zaprosi Wykonawców do składania 

ofert dodatkowych. 

4. Negocjacje, o których mowa powyżej nie będą mogły prowadzić do zmiany treści SWZ 

oraz będą dotyczyć wyłącznie tych elementów oferty, które podlegać będą ocenie 

w ramach kryteriów oceny ofert. 

5. Zamawiający przewiduje możliwość ograniczenia liczby Wykonawców, których zaprosi 

do negocjacji stosując kryterium ceny. 

6. Zamawiający zaprosi do negocjacji, o ile będą prowadzone, trzech Wykonawców, 

których oferty nie podlegać będą odrzuceniu i zostaną ocenione najwyżej 
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na podstawie kryterium ceny. Do negocjacji zostaną zaproszeni Wykonawcy, którzy 

zaoferują najniższą cenę.  

7. Ofertę Wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje się za odrzuconą. 

8. Jeżeli liczba Wykonawców, którzy w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu złożą 

oferty niepodlegające odrzuceniu, będzie mniejsza niż trzy, Zamawiający będzie 

kontynuował postępowanie. 

9. Jeżeli Zamawiający uzna po otwarciu ofert, że nie będzie prowadził negocjacji, 

dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród niepodlegających odrzuceniu ofert 

złożonych w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu. 

10. Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy 

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu złożą oferty, o Wykonawcach: 

1) których oferty nie zostały odrzucone oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łącznej punktacji; 

2) których oferty zostały odrzucone; 

3) którzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji oraz punktacji przyznanej ich 

ofertom  

w każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji, w przypadku, o którym mowa 

w art. 288 ust. 1 ustawy Pzp; 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

11. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób 

prowadzenia negocjacji oraz kryteria oceny ofert w ramach których będą prowadzone 

negocjacje w celu ulepszenia treści ofert. 

12. Prowadzone negocjacje będą miały charakter poufny. Zamawiający udostępni oferty 

wraz z załącznikami złożone w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu niezwłocznie 

po otwarciu tych ofert, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia ich otwarcia. 

13. Zamawiający  poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, których oferty 

złożone w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu nie zostaną odrzucone, 

o zakończeniu negocjacji oraz zaprosi ich do składania ofert dodatkowych. 

14. Zamawiający wyznaczy termin na złożenie ofert dodatkowych z uwzględnieniem czasu 

potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym że termin ten nie będzie krótszy niż 

5 dni od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert dodatkowych. 

15. Wykonawca będzie mógł złożyć ofertę dodatkową, która zawierać będzie nowe 

propozycje w zakresie treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny 

ofert wskazanych przez Zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa 

nie będzie mogła być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert wskazanych 

w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie 
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o zamówieniu. Oferta przestaje wiązać Wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę 

dodatkową zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny 

ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, która będzie mniej 

korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu 

do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podlegać 

będzie odrzuceniu. 

16. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych 

o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp.   

17. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

18. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

19. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

20. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.  

21. Zamawiający dokonuje podziału zamówienia na 6 części, których opis został zawarty              

w pkt V specyfikacji warunków zamówienia. Zamawiający dopuszcza składanie ofert 

częściowych (tj. na jedną część, na kilka części lub na wszystkie części) i dokona wyboru 

 oferty  odrębnie   w  ramach  każdej  z  części.    W wyniku  postępowania ostaną zawarte 

 umowy  zgodnie  z zawartymi w Rozdziale II SWZ wzorami. Zamawiający dopuszcza 

możliwość udzielenia zamówienia na więcej niż jedną części temu samemu 

wykonawcy. 

22.  Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych. 

 

IV. ŹRÓDŁO FINANSOWANIA 

 

Zamówienie jest współfinansowane ze środków zewnętrznych. 

Podmiot dofinansowujący: Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego. 

Projekt: Podniesienie potencjału Samorządowego Centrum Kultury w Mielcu poprzez 

modernizację i rozbudowę budynku Doku Kultury nr FENX.07.01-IP.04-0062/24 w ramach 

działania FENX.07.01 Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej priorytet FENX.07 

Kultura. 

Program: Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 2021-2027. 

 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Organizacja i przeprowadzenie szkolenia z podnoszenia kompetencji kadr 

Samorządowego Centrum Kultury w Mielcu 

2. Przedmiotowe zamówienie zostało podzielona na 6 odrębnych części tj: 
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1) Część 1 – organizacja i przeprowadzenie szkolenia z zarządzania projektami                                

w organizacjach kultury; 

2) Część 2 – organizacja i przeprowadzenie szkolenia z pozyskiwania funduszy na 

działalność kulturalną; 

3) Część 3 – organizacja i przeprowadzenie szkolenia z szacowania wartości 

 i planowania zamówień publicznych w instytucjach kultury; 

4) Część 4 - organizacja i przeprowadzenie szkolenia z cyberbezpieczeństwa; 

5) Część 5 - organizacja i przeprowadzenie szkolenia z kompetencji cyfrowych; 

6) Część 6 - organizacja i przeprowadzenie szkolenia z księgowości w instytucjach 

kultury. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Rozdziale II SWZ – Wzór 

umowy. 

4. Przedmiot zamówienia nazywany jest w dalszej treści Specyfikacji Warunków 

Zamówienia „przedmiotem zamówienia” lub „usługą”. 

5. Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie z dnia 

23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny, ustawie z dnia 11 września 2019 roku Prawo 

zamówień publicznych. 

6. CPV (Wspólny Słownik Zamówień): 

80500000-9 Usługi szkoleniowe 

 80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego 

80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego 

7. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień polegających na powtórzeniu 

podobnych usług, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy Pzp. 

8. Zamawiający dopuszcza wykonanie zamówienia przy udziale podwykonawców. 

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym – 

stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej IDW - części zamówienia, których wykonanie 

Wykonawca powierzy podwykonawcom oraz podania firm podwykonawców i wartości 

lub procentowego udziału usług realizowanych przez danego Podwykonawcę. 

 

VI. WIZJA LOKALNA 

 
Biorąc pod uwagę specyfikację zamówienia Zamawiający nie przewiduje przed 

sporządzeniem oferty przeprowadzenie wizji lokalnej lub sprawdzenia dokumentów i tym 

samym Zamawiający nie narusza art. 131 ust. 2 ustawy Pzp ustalając termin składania 

ofert tożsamy z minimalnym terminem składania ofert określonym w ustawie Pzp. 
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VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Termin wykonania zamówienia nie wcześniej niż 7 dni od dnia zawarcia umowy, w 

okresie: 

1) Część I     – 1 - 4 tydzień listopada 2025 r., 

2) Część II   – 1 - 2 tydzień grudnia 2025 r., 

3) Część III  – 1 - 4 tydzień listopada 2025 r., 

4) Część IV  – 1 - 4 tydzień listopada 2025 r., 

5) Część V   – 1 - 2 tydzień grudnia 2025 r., 

6) Część VI  – 1 - 4 tydzień listopada 2025 r., 

2. Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane zostały 

we wzorach umów zawartych w Rozdziale II niniejszej SWZ. 

 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale IX IDW, oraz spełniają określone 

przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2. Zamawiający,  w  stosunku  do  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o udzielenie 

zamówienia,  w  odniesieniu  do  warunku  dotyczącego zdolności   technicznej   lub 

zawodowej dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców 

3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, 

w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy  

w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ 

na realizację zamówienia. 
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IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku 

do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp; 

2) w art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 ustawy Pzp, tj.: 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury; 

b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, 

co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku 

zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie 

wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 

stosownych dowodów; 

c) który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie 

nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie 

wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie 

zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło 

do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady. 

3) w art. 7 ust. 1  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach                 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.  

 

X. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU  
W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 
(PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw 

do wykluczenia z postępowania zgodnie z załącznikiem nr 2 do IDW. 
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2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 powyżej stanowią 

wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 

udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta zostanie oceniona najwyżej, do 

 złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy, o których mowa powyżej 

obejmują: 

1) oświadczenie Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 

16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentów, z innym Wykonawcą, 

który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie 

oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej - 

załącznik nr 4 do IDW; 

2) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji                        

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 4 pkt. 2, składa 

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani 

nie ogłoszono upadłości. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być 

wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, 

 o których mowa w ust. 4 pkt 2, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części 

dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem 

osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 

dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 

której dokument miał dotyczyć, nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, 

złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub 

miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, której dokument 

miał dotyczyć. 
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7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 

roku o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 

zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. 

8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. 

9. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń 

i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają 

w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 

grudnia 2020 roku w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych  oraz  środków  komunikacji  elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie. 

 

XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo 

do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 IDW, składa każdy z Wykonawców. 

Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 

udziału w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zamieszczają w ofercie 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy, 

sporządzone zgodnie z wzorem zawartym w załączniku nr 4 do niniejszej IDW. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia 

z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 



SCK-ZP/1/2025 
 

 

Strona 13 z 58 

 

 

XII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, 

wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między 

Zamawiającym, a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie Pzp, 

odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji 

elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie 

z dnia 18 lipca 2002 roku o świadczeniu usług drogą elektroniczną. 

2. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki 

dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby oraz 

wszystkie inne dokumenty wymagane wraz z ofertą sporządza się w postaci 

elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach 

doc, .pdf, .zip, .docx, .xls, .xlsx, .rar, .7zip, .jpg, .jpeg, .png, .txt, .tiff,  .xades, .sig oraz 

innych formatach dokumentów z wyjątkiem plików wykonywalnych. 

3. Ofertę, a także oświadczenie o jakim mowa w Rozdziale X ust. 1 IDW składa się, pod 

rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

4. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu 

platformy, która dostępna jest pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/   oraz  

 poczty   elektronicznej  dostępnej  pod  adresem: zamowienia@kultura.mielec.pl. 

Platforma  posiada  formularze  do komunikacji ,  których funkcjonalność i zasady  

 korzystania   zostały   opisane w  Interaktywnej instrukcji korzystania z portalu e-

Zamówienia zamieszonej pod wskazanym powyżej adresem internetowym. 

Uwaga! Przed przystąpieniem do składania oferty Wykonawca jest zobowiązany do 

zapoznania się z AKTUALNĄ instrukcją korzystania z portalu e-Zamówienia 

zamieszczoną pod wskazanym powyżej adresem internetowym. 

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie  

e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz 

zasady i warunki korzystania z platformy e-Zamówienia określa „Regulamin Platformy 

 e-Zamówienia” dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 

informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy” znajdującej się pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/.  

6. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem wskazanej platformy nie 

może przekraczać 150 MB. 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/
mailto:zamowienia@kultura.mielec.pl
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7. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 

informacji przyjmuje się datę ich przekazania na wskazaną platformę e-Zamówienia. 

8. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 

1) w zakresie proceduralnym: 

a) Małgorzata Basiak, nr tel.504 123 786 ; 

2) w zakresie merytorycznym: 

a) Karolina Rzepecka, nr tel.: 732 786 925; 

b) Kinga Zub, nr tel.: 665 401 063 

c) Agnieszka Początek, nr tel.: 17 787 5007 

9. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się 

numerem przedmiotowego postępowania.  

10.  W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym,  

a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 

przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem platformy e-

Zamówienia  dostępnej  jest  pod  adresem https://ezamowienia.gov.pl/pl/. 

11. Zamawiający dopuszcza także możliwość komunikowania się z Wykonawcami za 

pomocą poczty elektronicznej, email: zamowienia@kultura.mielec.pl. Zamawiający 

rekomenduje zastosowanie poczty elektronicznej do komunikacji pomiędzy stronami, 

nie dotyczy to czynności złożenia ofert oraz dokumentów składanych wraz z ofertą. 

Odpowiedzi na wnioski Wykonawców i informacje dotyczące postępowania 

publikowane będą na platformie e-Zamówienia. 

12. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody  

z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

 elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku 

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 

lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy. 

13. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

14.  Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 

na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek 

o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 

upływem terminu składania odpowiednio ofert.  

15.  Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 14 

powyżej, przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania 

się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi 
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do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy wniosek  

o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 16 powyżej, 

Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia 

terminu składania ofert. 

16. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 17 powyżej, nie wpływa 

na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 
DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym - zgodnie z załącznikiem nr 1 do IDW. Wraz 

z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 IDW; 

2) oświadczenie,  z  którego  wynika,  które  usługi wykonują  poszczególni  

Wykonawcy,  o  którym  mowa  w  rozdziale  XI  ust.  3  IDW (jeżeli dotyczy); 

3) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie 

pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy).  

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub 

innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez 

upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba 

działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 

zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru.  

5. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił 

wzory w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być 

sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

6. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się 

na ofertę powinien być czytelny. 

8. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca 

powinien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one być 
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udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

9. Wykonawca składa ofertę w prowadzonym postępowaniu, za pośrednictwem platformy 

e-Zamowienia dostępnej pod adresem https://ezamowienia.gov.pl/pl/.  

10. Oferta powinna być złożona za pośrednictwem platformy e-Zamówienia na formularzu 

ofertowym dostępnym w systemie, sekcja ogłoszenia i dokumenty postępowania 

zamieszczonej w szczegółach postępowania. 

UWAGA! Nie można zmieniać nazwy formularza ofertowego. Zmiana nazwy pliku 

formularza ofertowego skutkuje wyświetleniem przez system komunikatu o błędzie. 

11. Sposób złożenia oferty opisany został w Interaktywnej instrukcji „Oferty/wnioski/Prace 

 konkursowe”  dostępnej w zakładce „Centrum pomocy” na stronie 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/.  

12. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej  

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 

(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

13.  Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty”  

w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki  

i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje 

pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  

14.  Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je  

w wydzielonym  i  odpowiednio  oznaczonym  pliku,  wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 

w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik 

stanowiący  tajemnicę  przedsiębiorstwa  jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione                

w ofercie przez Wykonawcę”. 

15. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania 

Wykonawcy. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis 

formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, 

tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy 

załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”. 

16. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu w formie elektronicznej lub w postaci 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w sekcji 

„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

17. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są 

zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań 

dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie  

z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu 

zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione  

w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz  

z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem (typ wewnętrzny). 

18.  W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne  z  opatrzeniem  wszystkich  dokumentów  zawartych w tym pliku 

odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym.  

19. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania  

i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP)  

i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 

zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

20.  Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

21.  Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie 

opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert na dane zadanie spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

22. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  Po 

potwierdzeniu oferta zostanie wycofana i będzie można pobrać dokument 

potwierdzający wycofanie oferty, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania (EPW). 

23.  Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 

zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

24. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz 

z tłumaczeniem na język polski. 
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25.  Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności 

z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

 

XIV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem 

Formularza Ofertowego, stanowiącego załącznik nr 1 do IDW.  

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi 

postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ.  

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji 

i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane 

z realizacją przedmiotu zamówienia. 

4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

6. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert                                

i  do rozliczenia w trakcie realizacji zamówienia. 

7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

 towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza 

do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1 powyżej, Wykonawca ma 

obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

 powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
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XVI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

1. Wykonawca zgodnie z art. 307 ustawy Pzp będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. 

do dnia 25 listopada 2025 r. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust. 1 powyżej, Zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

 przedłużenie  tego  terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

 Przedłużenie terminu związania ofertą wymagać będzie złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

XVII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 

1. Ofertę należy złożyć poprzez platformę e-Zamowienia, o której mowa w rozdziale XIII 

niniejszej IDW, do dnia 27 października 2025 r., do godziny 09:00. 

2.  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 27 października 2025 r., o godzinie 09:30.   

3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zgodnie z art. 222 ust. 5 ustawy Pzp 

udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 

oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

4. Najpóźniej przed otwarciem ofert, Zamawiający w myśl art. 222 ust. 4 ustawy Pzp 

udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, 

jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

XVIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW  
I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, stosując następujące kryteria, 

gdzie 1% = 1 pkt: 
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Lp. Kryterium Waga 

1. Cena  60% 

2. Doświadczenie Trenera 40% 

RAZEM 100% 

 
2. Kryterium „Cena”  

W tym kryterium Wykonawca będzie mógł uzyskać maksymalnie 60 punktów. 

Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym 

stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej IDW. Ilość punktów w tym kryterium zostanie 

obliczona zgodnie z poniższym wzorem: 

 

C = [Cmin / Co] x 60 pkt 

 

gdzie:  

 

C – liczba punktów uzyskanych w podkryterium „Cena”; 

Cmin – najniższa cena brutto w złożonych ofertach (zł); 

Co – cena brutto w ocenianej ofercie (zł). 

 

3. Kryterium „Doświadczenie Trenera”  

 

Ocena w ramach każdej części postępowania będzie się odbywać w oparciu  

o informacje dotyczące doświadczenia Trenera wskazane w przez Wykonawcę  

w ofercie, w zakresie ilości przeprowadzonych szkoleń z następującej tematyki: 

1) Część nr 1 - szkolenia z zakresu zarządzania projektami w instytucjach publicznych, 
2) Część nr 2 - szkolenia z zakresu pozyskiwania funduszy zewnętrznych dla instytucji 

publicznych, 
3) Część nr 3 – szkolenia z zakresu zamówień publicznych dla zamawiających  

z instytucji publicznych, 
4) Część nr 4 – szkolenia z zakresu cyberbezpieczeństwa dla instytucji publicznych, 
5) Część nr 5 – szkolenia z zakresu kompetencji cyfrowych dla instytucji publicznych, 
6) Część nr 6 – szkolenia z zakresu księgowości dla instytucji publicznych. 
W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 40 punktów. Punkty zostaną przyznane 

wg następujących zasad: 
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Liczba kursów/szkoleń/seminariów związanych z przedmiotem zamówienia (w 
danej części), które przeprowadził Trener proponowany przez Wykonawcę do 

przeprowadzenia szkolenia dla Zamawiającego  
Liczba punktów 

1-2 0 
3 5 
4 10 
5 15 
6 20 
7 25 
8 30 
9 35 

10 i więcej 40 

 

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów 

stanowiących sumę punktów przyznanych w ramach każdego z podanych kryteriów 

udzielenia zamówienia obliczona na podstawie poniższego wzoru: 

 

P = C + D 

 

gdzie: 

P - łączna liczba punktów oferty ocenianej; 

C - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Cena”; 

D - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Doświadczenie 

Trenera”. 

 

5. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie 

liczona  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana 

za najkorzystniejszą. Jeżeli zamawiający nie będzie prowadził negocjacji, dokona 

wyboru najkorzystniejszej oferty spośród niepodlegających odrzuceniu ofert.  

 

 

 

 

XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 
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1. Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiającego przedłoży: 

a) umowę regulującą współpracę – w przypadku złożenia oferty przez Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie; 

b) pełnomocnictwo do zawarcia umowy, jeżeli nie wynika ono z treści oferty; 

2. Przed przystąpieniem do wykonania zamówienia, Wykonawca o ile będą już znane, 

poda nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób 

do kontaktu z nimi, zaangażowanych w świadczenie robót budowlanych. Wykonawca 

będzie zobligowany zawiadomić Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, 

o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazać 

informację na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie powierzy 

realizację przedmiotu zamówienia. 

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 

krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty. 

4. Zamawiający będzie mógł zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w ust. 3 powyżej, jeżeli w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożona zostanie tylko 

jedna oferta. 

5. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców.  

6. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

 

XX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

Zamawiający nie będzie żądać od Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako  

najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

 

 

 

XXI. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 
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1. Wybrany w każdej z części postępowania Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia 

umowy  

w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych we wzorach umów, 

zawartych w Rozdziale II SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 

zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym 

we wzorze umowy, stanowiącym Rozdział II SWZ. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania 

formy pisemnej. 

XXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, oraz 

innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł 

lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy 

Pzp. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym punkcie nie przysługują 

wykonawcy, uczestnikowi konkursu ani innemu podmiotowi, pochodzącym z państw 

trzecich niebędących stronami umów międzynarodowych. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 

wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi 

Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 

zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego 

obowiązany. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 

mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 
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6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni 

od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 

skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 roku Kodeks postępowania cywilnego 

o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 

zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi  

w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 

23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe albo w placówce podmiotu zajmującego się 

doręczaniem korespondencji na terytorium innego niż Rzeczpospolita Polska państwa 

członkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo państwa 

członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy 

o Europejskim Obszarze Gospodarczym albo wysłanie jej na adres do doręczeń 

elektronicznych, o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.                    

o doręczeniach elektronicznych, jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

 

 

XXIII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO IDW 

 
Załącznik nr 1 

 
Formularz Ofertowy 

Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu 
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warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 3 
Zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych 
zasobów Wykonawcy 

Załącznik nr 4 
Oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej 

Załącznik nr 5 Wykaz osób 

Załącznik nr 6        
Oświadczenie, z którego wynika, które usługi  wykonują poszczególni 
Wykonawcy – dotyczy Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 1 do IDW, stanowiącej Rozdział I SWZ 
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(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców) 

FORMULARZ OFERTOWY 

         

Samorządowe Centrum Kultury w Mielcu 

Al. Niepodległości 7 

39-300 Mielec 

 

Nawiązując do ogłoszenia o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 2) ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo 

zamówień publicznych pn. 

 

Organizacja i przeprowadzenie szkolenia z podnoszenia kompetencji kadr Samorządowego 
Centrum Kultury w Mielcu 

 

MY NIŻEJ PODPISANI 

__________________________________________________________________________ 

działając w imieniu i na rzecz 

__________________________________________________________________________ 
 Nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców, nr Regon lub nr NIP 

(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy 

wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum) 

 

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją          

Warunków Zamówienia, w zakresie części nr …………………… 

 

2. OFERUJEMY1 następujące warunki realizacji zamówienia: 

 

1) Część nr 1: Szkolenie z zarządzania projektami w organizacjach kulturalnych 

Lp. Nazwa szkolenia j.m. Ilość 
Cena 

jednostkowa /zł/ 
Wartość brutto  

/zł/ (kol. 4 x kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 
Szkolenie z zarządzania 

projektami  
w organizacjach kulturalnych 

osoby 2   

Ponadto deklaruje/my, że do realizacji przedmiotu zamówienia skierujemy Trenera ………………………………… 
 (imię i nazwisko Trenera) 

                                                 
1 Wykonawca wypełnia w zakresie na który składa ofertę. 
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który zrealizował: ……………….(liczba) kursów/szkoleń/seminariów wskazanych poniżej:  

1 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

2 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

3 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

……. ……………………….. 

2) Część nr 2: Szkolenie z pozyskiwania funduszy zewnętrznych na działalność 

kulturalną 

Lp. Nazwa szkolenia j.m. Ilość 
Cena jednostkowa 

/zł/ 
Wartość brutto  

/zł/ (kol. 4 x kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 
Szkolenie z pozyskiwania 

funduszy zewnętrznych na 
działalność kulturalną 

osoby 3   

Ponadto deklaruje/my, że do realizacji przedmiotu zamówienia skierujemy Trenera ………………………………… 
 (imię i nazwisko Trenera) 

który zrealizował: ……………….(liczba) kursów/szkoleń/seminariów wskazanych poniżej:  

1 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

2 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

3 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

……. ……………………….. 

 

 

3) Część nr 3: Szkolenie z szacowania wartości i planowania zamówień publicznych 

w instytucjach kultury 
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Lp. Nazwa szkolenia j.m. Ilość 
Cena jednostkowa 

/zł/ 
Wartość brutto  

/zł/ (kol. 4 x kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 

Szkolenie z szacowania 
wartości i planowania 

zamówień publicznych w 
instytucjach kultury 

osoby 2   

Ponadto deklaruje/my, że do realizacji przedmiotu zamówienia skierujemy Trenera ………………………………… 
 (imię i nazwisko Trenera) 

który zrealizował: ……………….(liczba) kursów/szkoleń/seminariów wskazanych poniżej:  

1 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

2 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

3 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

……. ……………………….. 

 

4) Część nr 4: Szkolenie z cyberbezpieczeństwa 

Lp. Nazwa szkolenia j.m. Ilość 
Cena jednostkowa 

/zł/ 
Wartość brutto  

/zł/ (kol. 4 x kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 
Szkolenie  

z cyberbezpieczeństwa 
osoby 2   

Ponadto deklaruje/my, że do realizacji przedmiotu zamówienia skierujemy Trenera ………………………………… 
 (imię i nazwisko Trenera) 

który zrealizował: ……………….(liczba) kursów/szkoleń/seminariów wskazanych poniżej:  

1 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

2 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

3 
Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
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Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

……. ……………………….. 

 

5) Część nr 5: Szkolenie z kompetencji cyfrowych 

Lp. Nazwa szkolenia j.m. Ilość 
Cena jednostkowa 

/zł/ 
Wartość brutto  

/zł/ (kol. 4 x kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 
Szkolenie z kompetencji 

cyfrowych 
osoby 3   

Ponadto deklaruje/my, że do realizacji przedmiotu zamówienia skierujemy Trenera ………………………………… 
 (imię i nazwisko Trenera) 

który zrealizował: ……………….(liczba) kursów/szkoleń/seminariów wskazanych poniżej:  

1 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

2 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

3 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

……. ……………………….. 

 

6) Część nr 6: Szkolenie z księgowości w instytucjach kultury 

Lp. Nazwa szkolenia j.m. Ilość 
Cena jednostkowa 

/zł/ 
Wartość brutto  

/zł/ (kol. 4 x kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 
Szkolenie z księgowości w 

instytucjach kultury 
osoby 2   

Ponadto deklaruje/my, że do realizacji przedmiotu zamówienia skierujemy Trenera ………………………………… 
 (imię i nazwisko Trenera) 

który zrealizował: ……………….(liczba) kursów/szkoleń/seminariów wskazanych poniżej:  

1 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

2 
Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
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Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

3 

Nazwa szkolenia…………………………………………………………………………… 
Data wykonania……………………………………………………………………….…… 
Krótki opis szkolenia ……………………………………………………………………………… 
Nazwa podmiotu dla którego zrealizowano usługę……………………………………. 

……. ……………………….. 

 

3. OŚWIADCZAMY, że wybór naszej oferty: 

□ nie będzie prowadzić u Zamawiającego do powstania obowiązku podatkowego 

zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług* 

□ będzie prowadzić u Zamawiającego do powstania obowiązku podatkowego zgodnie 

z ustawą o podatku od towarów i usług. W związku z czym wskazujemy nazwę 

(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do 

obowiązku jego powstania oraz ich wartość bez kwoty podatku:* 

--------------------------------                          ---------------------------------- 

--------------------------------                          ---------------------------------- 
                               Nazwa (rodzaj) towaru lub usługi                                                Wartość 

 

4. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Specyfikacji 

Warunków Zamówienia. 

 

5. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ wykonać przedmiot zamówienia w terminie określonym 

w Rozdziale VII IDW, stanowiącej Rozdział I SWZ.  

 

6. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia oraz 

wyjaśnieniami i zmianami SWZ przekazanymi przez Zamawiającego i uznajemy się 

za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania. 

 
7. JESTEŚMY związani ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Warunków, Zamówienia 

tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.  

 
8. OŚWIADCZAMY, że zgodnie z definicjami zawartymi w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy  

z dnia 6 marca 2018 roku Prawo Przedsiębiorców jesteśmy mikroprzedsiębiorcą/ 

małym przedsiębiorcą/średnim przedsiębiorcą/dużym przedsiębiorcą*. 

 

9. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawców  

w następującym zakresie:* 
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1) Zakres zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………... 

Wartość/procentowy udział: 

…………………………………………………………………………………………………... 

Firma podwykonawcy: 

…………………………………………………………………………………………………...  

 

Zakres zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………... 

Wartość/procentowy udział: 

…………………………………………………………………………………………………... 

Firma podwykonawcy: 

…………………………………………………………………………………………………...  

 

10. OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia* dla potrzeb zamówienia jest następujący: 

      ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
            Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę – spółki cywilne lub konsorcja 

 

11. OŚWIADCZAMY, że informacje i dokumenty zawarte w załączniku o nazwie ………………. 

- stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji i nie mogą być one udostępniane. 

 

12. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się postanowieniami wzoru umowy, określonymi  

w Specyfikacji Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru 

naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z ofertą, na warunkach określonych  

w Specyfikacji Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego. 

 
13.  INFORMUJEMY, że oświadczenia/dokumenty wskazane poniżej: 

          1) …………………………………………………………………………………… 

          2) …………………………………………………………………………………… 

       Zamawiający może uzyskać w formie elektronicznej z ogólnodostępnych baz danych pod      

       adresem  internetowym:  ……………………………………………………………………….………….…………… 

 

14. INFORMUJEMY, że oświadczenia/dokumenty wskazane poniżej: 

        1) ……………………………………………………………………………………… 

        2) ……………………………………………………………………………………… 
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znajdują się w posiadaniu Zamawiającego, ponieważ stanowią załącznik do protokołu 

postepowania pn. ………………………… lub dotyczą zamówienia realizowanego przez nas 

wcześniej na rzecz Zamawiającego. 

 

15. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie przedmiotowego postępowania należy 

kierować na poniższy adres: 

   Nazwa*/imię i nazwisko*: ………………………… 

   tel. ……………………………………………………………. 

   e:mail: ………………………………………………………. 

 

16. OFERTĘ wraz z oświadczeniami i dokumentami składamy na ………………………stronach. 

 

17. WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty: 

          1) ……………………………………………… 

          2) ……………………………………………… 

 

18. OŚWIADCZAMY, że wypełniliśmy/łem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 

lub art. 14 RODO2 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 

pośrednio pozyskaliśmy/łem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego 

w niniejszym postępowaniu3. 

 

* - niepotrzebne skreślić                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
2 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1); 
3 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 
zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO 
treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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Załącznik nr 2 do IDW, stanowiącej Rozdział I SWZ 

 

 

 

 

(Nazwa 

Wykonawcy/Wykonawców) 

Oświadczenie wykonawcy/podmiotu trzeciego  

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 

11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych 

potwierdzające, że Wykonawca nie podlega 

wykluczeniu oraz, że spełnia warunki udziału  

w postepowaniu 

 

Wykonawca: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(wpisać pełną nazwę/firmę, adres) 

reprezentowany przez: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………….…… 

(wpisać imię, nazwisko) 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego 
w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 2) ustawy Pzp pn. Organizacja  
i przeprowadzenie szkolenia z podnoszenia kompetencji kadr Samorządowego Centrum 
Kultury w Mielcu oświadczam, co następuje: 
 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

1. Oświadczam, że nie podlegam/podlegam* wykluczeniu z postępowania na podstawie 

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam/podlegam* wykluczeniu z postępowania na podstawie 

art. 109 ust. 1 pkt 4), 5) oraz 7) ustawy Pzp. 

3. Oświadczam, że nie podlegam/podlegam* wykluczeniu z postępowania na podstawie 

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach                          

w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego.   

4. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania 

na podstawie art. …….. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę 

wykluczenia spośród wymienionych  w art. 108 ust 1 pkt 1), 2) i 5) lub art. 109 ust. 1 

pkt 4), 5) oraz 7) ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z w/w 

okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące  środki 

 naprawcze: 

………………..………………………………………………………………………………………………………………….

…….……………………………………………………………………………………………………………………………… 
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OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ 

WYKONAWCA:  

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

określonych przez Zamawiającego w Specyfikacji Warunków Zamówienia w Rozdziale VIII 

SWZ polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów:  

………………………………………………………………….…………………………………….…………………………………….. 

w następującym zakresie:  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu) 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO 

ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA 

 

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami:  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 

nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* - niepotrzebne skreślić 

 
Uwaga: Oświadczenia, które nie mają zastosowania do danego Wykonawcy należy przekreślić. 
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Załącznik nr 3 do IDW, stanowiącej Rozdział I SWZ 

 

 

 

 

(Nazwa 

Wykonawcy/Wykonawców) 

Oświadczenie o przynależności lub braku 

przynależności do tej samej  

     grupy kapitałowej 

 

JA (MY) NIŻEJ PODPISANY (NI) 

__________________________________________________________________________ 

 

działając w imieniu i na rzecz 

__________________________________________________________________________ 

    (pełna nazwa wykonawcy) 

__________________________________________________________________________ 

 (adres siedziby wykonawcy) 

 

w odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego w odniesieniu do postepowania o udzielenie 
zamówienia, prowadzonego w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy Pzp 
pn. Organizacja i przeprowadzenie szkolenia z podnoszenia kompetencji kadr 
Samorządowego Centrum Kultury w Mielcu 
 

1. Informuję (my), że Wykonawca, którego reprezentuję (my) nie należy do grupy 

kapitałowej, o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo zamówień 

publicznych. *  

 

2. Informuję (my), że Wykonawca, którego reprezentuję (my) należy do grupy 

kapitałowej, o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo zamówień 

publicznych. Jednocześnie załączam dokumenty/informacje (wymienić poniżej                         

i załączyć do oferty): 

 __________________________________________________________________; 

 __________________________________________________________________. 

potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia 

konkurencji  w przedmiotowym postępowaniu * 

 
1) Uwaga! Należy wypełnić pkt 1) albo pkt 2). 

2) Niniejszy formularz składa tylko Wykonawca wezwany przez Zamawiającego. 

3) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składa go każdy                   

z członków konsorcjum lub wspólników spółki cywilnej 
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Załącznik nr 4 do IDW, stanowiącej Rozdział I SWZ 

 

 

Oświadczenie 

składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019r.  

Prawo zamówień publicznych  

dotyczące zakresu przedmiotu zamówienia  

wykonywanego przez poszczególnych Wykonawców  wspólnie ubiegających się                   

o udzielenie zamówienia*  

 

 

 

Działając w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia :  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami 

wykonywania działalności wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia) 

 

reprezentowanych przez: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. Organizacja 
 i przeprowadzenie szkolenia z podnoszenia kompetencji kadr Samorządowego Centrum 
Kultury w Mielcu oświadczam, że : 
 
Wykonawca: …………………………………………………………………………… wykona przedmiot zamówienia 

w następującym zakresie:  …………………………………………………….…………………...……… 

Wykonawca: …………………………………………………………………………… wykona przedmiot zamówienia 

w następującym zakresie:  ……………………………………………………………….…………...…… 

Wykonawca: …………………………………………………………………………… wykona przedmiot zamówienia 

w następującym zakresie:  ……………………………………………………………………………...… 

 

* Wypełniają Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, zgodnie z zapisami Działu XII pkt 3 

IDW, stanowiącej Rozdział I SWZ. 

 

Niniejsze „Oświadczenie” należy złożyć wraz z Ofertą  
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ROZDZIAŁ II WZÓR UMOWY 

 

UMOWA SCK-ZP/…/2025 [WZÓR] 

 

zawarta w Mielcu w dniu ………………. 2025 r. pomiędzy: 

Samorządowym Centrum Kultury w Mielcu z siedzibą przy Al. Niepodległości 7, 39-300 Mielec, 

NIP: 817-16-67-324, REGON: 690515959, reprezentowanym przez Pana Damiana Małka – 

Dyrektora Samorządowego  Centrum  Kultury  w  Mielcu,  zwanym  dalej  „Zamawiającym”  

przy kontrasygnacie Pani Renaty Laski – Głównej Księgowej 

a __________________ z siedzibą _________, NIP: __________, REGON: ________, w imieniu 

którego działa _____________, zwanym dalej „Wykonawcą.” 

 

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Organizacja                                     

i przeprowadzenie szkolenia z podnoszenia kompetencji kadr Samorządowego Centrum Kultury 

w Mielcu – część _____” przeprowadzonego w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 

2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą Pzp”, 

w ramach realizacji projektu „Podniesienie potencjału Samorządowego Centrum Kultury                        

w  Mielcu  poprzez modernizację i rozbudowę budynku Domu Kultury” nr FENX.07.01-IP.04-

0062/24,  działanie FENX.07.01  Infrastruktura  kultury i turystyki kulturowej, priorytet FENX.07 

Kultura,  Strony  zawarły  umowę,  zwaną  dalej  „Umową”, o następującej treści: 

 

§ 1. Przedmiot Umowy 

1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania  

i przeprowadzenia szkolenia (zwanego dalej także „usługą szkoleniową” lub „usługą”)                         

w zakresie oraz w sposób wskazany w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia 

stanowiącym załącznik nr ____4 do niniejszej umowy.  

2. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania ostatecznego programu szkolenia 

(uwzględniającego minimum ramowy zakres szkolenia zawarty w Specyfikacji Warunków 

Zamówienia), drogą elektroniczną na adres e-mail: ____________, na 3 dni przed 

rozpoczęciem szkolenia. Każda zmiana w programie wymaga zgody Zamawiającego.  

3. Wykonanie szkolenia będzie stwierdzone protokołem odbioru wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr 4 do niniejszej umowy. 

4. Protokół odbioru zostanie sporządzony po zrealizowaniu usługi szkoleniowej oraz 

dostarczeniu dokumentacji potwierdzającej realizację usługi. Upoważnionymi do odbioru 

usługi szkoleniowej i podpisania protokołu odbioru w dniu zakończenia szkolenia są: 

1) ze strony Zamawiającego ______________________ 

2) ze strony Wykonawcy  _________________________ 

                                                 
4 Załącznik nr 3a (Część I), załącznik nr 3b (Część II), załącznik nr 3c (Część III), załącznik nr 3d (Część IV), załącznik nr 
3e (część V), Załącznik nr 3f (Część VI). 
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§ 2. Obowiązki Wykonawcy  

1. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia oraz niezbędną wiedzę i doświadczenie do 

należytego przeprowadzenia Szkoleń objętych przedmiotem umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje potencjałem technicznym, warunkami i osobami  

z odpowiednimi uprawnieniami oraz kwalifikacjami zdolnymi do prawidłowej realizacji 

przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym i działania na jego rzecz                      

w całym okresie trwania umowy. 

4. W związku z realizacją przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zapewnienia materiałów dydaktycznych/szkoleniowych dla każdego uczestnika – o ile są 

niezbędne, 

2) przesłanie materiałów/ prezentacji po zakończeniu szkolenia uczestnikom.  

3) zapewnienia i dostarczenia na szkolenie niezbędnego sprzętu i oprogramowanie, o ile 

takie jest niezbędne do prowadzenia zajęć, 

4) dostarczenia na szkolenie materiałów eksploatacyjnych, środków, produktów do 

prowadzenia zajęć w odpowiedniej ilości – o ile takie są niezbędne do wykonania usługi, 

5) zapewnienie bezpieczeństwa uczestników podczas realizacji szkolenia, zgodnie  

z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy.  

5. Wykonawca, z uwzględnieniem pozostałych obowiązków określonych w umowie, jest 

zobowiązany także: 

1) niezwłocznie, pisemnie informować Zamawiającego o problemach lub okolicznościach 

mogących wpłynąć na jakość lub termin realizacji umowy, 

2) przestrzegać praw autorskich i pokrewnych, patentów i licencji, 

3) wykonywać przedmiot umowy przez osoby (w tym wskazane w ofercie) posiadające 

odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie. 

6. Zmiana osoby, o której mowa w ust. 5 pkt 3, w trakcie realizacji umowy, musi być 

uzasadniona przez Wykonawcę na piśmie i zaakceptowana przez Zamawiającego. 

7. Zamawiający zaakceptuje zmianę, o której mowa w ust. 6 w terminie 5 dni od daty 

przedłożenia jej propozycji, wyłącznie wtedy, gdy kwalifikacje i doświadczenie wskazanej we 

wniosku osoby będą spełniały wymagania określone przez Zamawiającego w SWZ w zakresie 

warunków udziału w postępowaniu oraz odpowiadały zakresowi, za jaki Wykonawcy zostały 

przyznane  punkty w ramach kryteriów oceny ofert. 

8. Wykonawca odpowiada przed Zamawiającym za podwykonawcę, któremu zleciła do 

wykonania część przedmiotu umowy.  

9. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiającego za działania, zaniechania, uchybienia                                          

i zaniedbania podwykonawców w takim samym stopniu, jakby to były jego własne działania, 

zaniechania, uchybienia lub zaniedbania. 
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10. Wykonawca nie może bez zgody uprzedniej Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności, przenieść na osoby trzecie praw i obowiązków wynikających  

z niniejszej umowy, w tym wierzytelności z niej wynikających. 

 

§ 3. Prawa autorskie i licencja 
1. Wykonawca oświadcza, że przy wykonaniu przedmiotu umowy nie naruszy jakichkolwiek 

praw autorskich, praw producenta, praw własności przemysłowej, ani dóbr osobistych osób 

trzecich. W przypadku wystąpienia przeciwko Zamawiającemu przez osobę trzecią  

z roszczeniami z tytułu korzystania z rozwiązań dostarczonych przez Wykonawcę, 

Wykonawca pokryje wszystkie koszty poniesione przez Zamawiającego w celu zaspokojenia 

zgłoszonych do niego roszczeń. Wykonawca jednocześnie oświadcza, że jest uprawniony do 

rozpowszechniania autoryzowanych materiałów szkoleniowych, wśród uczestników szkoleń.  

2. Z dniem podpisania protokołu odbioru Wykonawca udziela Zamawiającemu bezterminowej 

 i niewyłącznej licencji do autorskich materiałów szkoleniowych Wykonawcy oraz 

autoryzowanych materiałów szkoleniowych przekazanych uczestnikom szkolenia/ szkoleń 

zgodnie z ust. 3.  

3. Uczestnicy szkolenia/ szkoleń mogą korzystać z autorskich materiałów szkoleniowych 

dostarczonych im w czasie szkolenia/ szkoleń wyłącznie do osobistego użytku w kraju lub 

zagranicą oraz wyłącznie do wewnętrznego użytku przez pracowników Zamawiającego na 

poniższych polach eksploatacji:  

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotnienia – utrwalanie na nośnikach elektronicznych, 

wprowadzanie do pamięci komputera, wytwarzanie egzemplarzy prezentacji techniką 

drukarską, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, jak również poprzez 

elektroniczne przesłanie danych,  

2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami – wprowadzanie do obrotu, użyczanie, 

najem oryginału albo egzemplarzy pracownikom Zamawiającego. 

 

§ 4. Terminy  

Umowę zawiera się na czas określony z następującymi zastrzeżeniami: 

1) realizacja usługi szkoleniowej nastąpi w ciągu dwóch następujących po sobie dniach 

roboczych, 

2) realizacja szkolenia nastąpi: nie wcześniej niż 5 dni od dnia zawarcia umowy,  

w okresie __________5 

                                                 
5 Część I – 1 - 4 tydzień listopada 2025 r., 
Część II   – 1 - 2 tydzień grudnia 2025 r., 
Część III  – 1 - 4 tydzień listopada 2025 r., 
Część IV  – 1 - 4 tydzień listopada 2025 r., 
Część V   – 1 - 2 tydzień grudnia 2025 r., 
Część VI  – 1 - 4 tydzień listopada 2025 r. 
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3) Wykonawca w terminie 2 dni od dnia zawarcia umowy poinformuje Zamawiającego  

o terminie szkolenia, uwzględniając zasady wynikające z pkt 2), 

4) Zamawiający w terminie 2 dni od przesłania informacji przez Wykonawcę przekaże 

imienną listę osób, które będą brały udział w szkoleniu. 

 

§ 5. Wynagrodzenie Wykonawcy 

1. Wykonawcy przysługuje od Zamawiającego za realizację usługi wynagrodzenie łączne  

w wysokości: ____________ zł netto (słownie złotych netto: ____________) + ____% VAT, tj. 

___________ zł brutto (słownie złotych brutto: __________________). 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje całkowitą należność, jaką Zamawiający 

zobowiązany jest zapłacić za realizację przedmiotu umowy i wyczerpuje wszelkie roszczenia 

Wykonawcy z tego tytułu, w tym roszczenia z tytułu udzielenia Zamawiającemu licencji do 

materiałów  szkoleniowych  zgodnie z niniejszą umową. 

3. Szkolenie jest finansowane w 100% ze środków publicznych w rozumieniu ustawy  

o finansach publicznych oraz ma charakter kształcenia zawodowego lub służy 

przekwalifikowaniu zawodowemu (podstawa prawna art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy  

o podatku od towarów i usług), dlatego Zamawiającemu przysługuje zwolnienie z VAT. 

 

 

§ 6. Płatność wynagrodzenia 

1. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w §5 nastąpi w terminie do 14 dni od daty 

otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT i na rachunek 

bankowy tam  wskazany, z zastrzeżeniem ust. 2 i 3. 

2.  Wykonawca zobowiązuje się wystawić fakturę VAT zgodnie z zaleceniami Zamawiającego,  

w terminie do 7 dni od dnia podpisania przez zamawiającego protokołu odbioru, o którym 

mowa w ust. 3. 

3. Podstawą wystawienia faktur VAT jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru 

prawidłowo wykonanej usługi szkoleniowej, potwierdzonej certyfikatami uczestników, które 

nastąpi po jego wykonaniu w całości, nie później niż 3 dni po zakończeniu szkolenia.  

4. Za datę rozliczenia umowy Strony uznają datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

5. W przypadku wystawienia faktury papierowej, faktura zostanie wystawiona na 

Zamawiającego i doręczona na adres: 39-300 Mielec, Al. Niepodległości 7. Zamawiający 

będzie akceptował także faktury elektroniczne, które należy przesyłać na adres: 

faktury@kultura.mielec.pl.  

6. Zamawiający nie będzie ponosił odpowiedzialności w przypadku braku zapłaty lub 

opóźnienia w zapłacie należności wynikającej z faktury, która doręczona została w inny 

sposób  niż  określony w ust. 5  niniejszego paragrafu.   

7. Wykonawca zobowiązany jest podać na fakturze datę zawarcia umowy, numer umowy 

nadany przez Zamawiającego, której dotyczy wystawiona faktura oraz termin zapłaty 

wynikający z umowy. 

mailto:faktury@kultura.mielec.pl
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8. W przypadku zwłoki w zapłacie kwoty wynikającej z faktury Wykonawca jest uprawniony do 

żądania zapłaty przez Zamawiającego odsetek, stosownie do obowiązujących przepisów za 

każdy dzień zwłoki. 

9. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku bankowego wskazany w fakturze jest 

rachunkiem wskazanym w jednolitym wykazie podatników VAT (tzw. Biała Lista) dostępnym 

w Biuletynie Informacji Publicznej Krajowej Administracji Skarbowej (KAS) na stronie 

internetowej https://www.gov.pl/web/kas/wykaz-podatnikow-vat.  

10. Wykonawca zobowiązuje się poinformować pisemnie Zamawiającego o każdej zmianie lub 

wykreśleniu rachunku bankowego wskazanego w wykazie podatników VAT (tzw. Biała Lista) 

lub o utracie statusu czynnego podatnika VAT w terminie 2 dni od dnia wystąpienia tej 

okoliczności.  

 

 

§ 7.  Kary umowne 

1. Strony ponoszą odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy na podstawie zasad określonych w kodeksie cywilnym, z zastrzeżeniem ust. 2 -5. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zapłacenia Zamawiającemu kar umownych z tytułu: 

1) odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 15% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 

1, 

2) zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy i przekroczenia któregokolwiek z terminów, 

wskazanych w umowie, w wysokości 2% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa 

w § 5 ust. 1, 

3) nienależytego wykonania przedmiotu umowy, w wysokości 5% łącznego wynagrodzenia 

brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 za każdy stwierdzony przez Zamawiającego przypadek 

nienależytego wykonania umowy. Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy 

strony  rozumieją w szczególności: niezrealizowanie szkolenia w całości zgodnie  

z programem, nieuzasadnione skrócenie zajęć inne niewykonanie Szkolenia zgodnie  

z OPZ, 

4) wydelegowania do przeprowadzenia szkolenia trenera, który nie posiada doświadczenia 

odpowiadającemu zakresowi, za jaki Wykonawcy zostały przyznane punkty w ramach 

kryteriów oceny ofert lub - w wysokości  500,00 zł. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do zapłacenia Wykonawcy kary umownej za odstąpienie od 

umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 15 % łącznego 

wynagrodzenia umownego brutto określonego w §5 ust. 1, przy czym kara ta nie przysługuje, 

jeżeli odstąpienie od umowy nastąpi  z przyczyn, o których mowa w art. 456 ust. 1 pkt 1 

ustawy Pzp. 

4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych jaką każda ze stron może dochodzić nie może 

być większa niż 30% wartości kwoty brutto, o której mowa w § 5 ust. 1. 
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5. Zastrzeżone kary umowne nie wyłączają prawa dochodzenia odszkodowania na zasadach 

ogólnych. 

6. W innych przypadkach niewykonania lub nieterminowego wykonania umowy strony ponoszą 

odpowiedzialność na zasadach określonych przepisami Kc. 

7. Kara umowna zastrzeżona na wypadek odstąpienia od umowy przez Zamawiającego należy 

się Zamawiającemu w całości także w przypadku ograniczenia przez Zamawiającego 

wykonania prawa odstąpienia od umowy do całej reszty niespełnionego przez Wykonawcę 

świadczenia. 

8. Zamawiający może potrącić należne kary umowne z wynagrodzenia należnego Wykonawcy 

za wykonany przedmiot umowy. 

 

 

§ 8. Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy, jeżeli zaistnieje istotna 

zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, 

czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, lub dalsze wykonywanie Umowy 

może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu 

publicznemu  –  odstąpienie  od  Umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni 

od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, co wynika z art. 456 ust. 1 pkt 1 

Ustawy. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy również w sytuacji gdy 

Wykonawca nie przystąpił do realizacji Umowy bez uzasadnionych przyczyn lub Wykonawca 

realizuje Umowę niezgodnie z jej postanowieniami, lub realizuje Umowę nieprawidłowo lub 

niestarannie. 

3. Powyższe uprawnienie Zamawiającego nie uchybia możliwości odstąpienia od Umowy przez 

którąkolwiek ze Stron, na podstawie przepisów Kodeksu cywilnego lub Ustawy Pzp. 

4. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, 

Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w terminie 15 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o okolicznościach wymienionych w ust. 2 niniejszego paragrafu.  

5. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy należy złożyć w formie określonej w art. 77 § 2 

Kodeksu cywilnego. Oświadczenie to musi zawierać uzasadnienie. 

6. W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron, Wykonawca zachowuje 

prawo do wynagrodzenia wyłącznie za przedmiot Umowy zrealizowany do dnia odstąpienia 

od umowy.  

7. Odstąpienie od umowy nie zwalnia Stron od zapłaty kary umownej lub odszkodowania, jeżeli 

wynikają z umowy lub obowiązujących przepisów prawa.  

8. Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości  

o okolicznościach określonych w art. 456 ust. 1 pkt 2 Ustawy. W tym przypadku Wykonawca 

może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy. Do 
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oświadczenia o odstąpieniu od Umowy odpowiednie zastosowanie ma ust. 5 niniejszego 

paragrafu. 

 

 

§ 9. Zmiany w umowie 

1. W trakcie realizacji umowy istotne postanowienia umowy mogą ulec zmianom, jeżeli zmiany 

będą korzystne dla Zamawiającego lub konieczność wprowadzenia zmian wynikać będzie  

z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy (np. regulacji 

prawnych wprowadzonych w życie po dacie podpisania umowy, wywołujących potrzebę 

zmiany umowy, wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany lub  siły  wyższej rozumianej 

jako niezależne od stron losowe zdarzenie zewnętrzne, które było niemożliwe do 

przewidzenia  w  momencie  zawarcia  umowy i któremu nie można było zapobiec mimo 

dochowania należytej staranności) przy czym zmiany postanowień  umowy  dotyczyć  mogą w 

szczególności: 

1) Terminu realizacji przedmiotu zamówienia wraz ze skutkami wprowadzenia takiej 

zmiany, przy czym zmiana spowodowana może być jedynie okolicznościami leżącymi 

wyłącznie po stronie Zamawiającego lub okolicznościami niezależnymi zarówno od 

Zamawiającego jak i od Wykonawcy, tj. okolicznościami, które zaistniały w trakcie 

realizacji przedmiotu umowy; 

2) Innych postanowień umowy, gdy ich zmiana będzie niezbędna do prawidłowego 

wykonania umowy zgodnie z jej celem wskutek nieprzewidzianej przez Strony zmiany 

okoliczności. 

2. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

 

 

§ 10. Przedstawiciele Stron 

1. Za nadzór nad realizacją Umowy oraz współdziałanie przy jej wykonaniu odpowiadają ze 

Strony: 

1) Zamawiającego  - ___________, tel. __________, e-mail: __________________, 

2) Wykonawcy - ___________ – tel. _________, e-mail: ____________ 

2. Strony mają prawo do zmiany osób wymienionych w ust. 1 niniejszego paragrafu i ich danych 

kontaktowych. W celu dokonania powyższej zmiany wystarczające jest pisemne 

zawiadomienie drugiej Strony o dokonanej zmianie, bez konieczności zmiany umowy. 

 

 

 

§ 11. [Informacje poufne] 
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1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności wszelkich informacji i danych,  

o których dowie się w związku z wykonywanymi czynnościami, a których ujawnienie mogłoby 

narazić Zamawiającego na szkodę. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykorzystywać wszelkie informacje poufne, uzyskane w trakcie 

realizacji umowy, wyłącznie w celu należytego wykonywania obowiązków i nie przekazywać 

tych informacji osobom trzecim, z wyjątkiem tych, z którymi współdziała w celu realizacji 

obowiązków  wynikających z przepisów prawa i niniejszej umowy. 

 

§ 12. [Przetwarzanie i ochrona danych osobowych] 

1. Strony zobowiązują się do zapewnienia, że przetwarzanie danych osobowych związane                    

z realizacją przedmiotu umowy będzie zgodne z przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, w szczególności rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679  z  dnia  27  kwietnia  2016  r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1) – dalej RODO.  

2. Zamawiający oświadcza, iż jest administratorem danych osobowych w odniesieniu do 

danych osobowych swoich pracowników i współpracowników przekazanych Wykonawcy  

w celu wykonania przez niego niniejszej umowy. Zakres przekazanych Wykonawcy danych 

osobowych obejmuje imię i nazwisko, numer telefonu, adres poczty elektronicznej.  

3. Wykonawca oświadcza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 albo art. 

14 RODO, dotyczące przetwarzania danych osobowych w celu realizacji przedmiotu umowy 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał,                

w szczególności wobec swoich pracowników i innych osób skierowanych do realizacji 

zamówienia, w tym osób wskazanych przez Wykonawcę: jako osoby nadzorujące  

i koordynujące realizację Umowę ze strony Wykonawcy, do wykonywania określonych 

obowiązków, osób uczestniczących w realizacji przedmiotu Umowy oraz osób fizycznych 

nieprowadzących działalności gospodarczej lub osób fizycznych prowadzących działalność 

gospodarczą, które Wykonawca wskazał jako Podwykonawców. 

4. W przypadku, gdy w trakcie realizacji niniejszej umowy Wykonawca będzie współpracował 

przy realizacji przedmiotu Umowy z innymi osobami lub w celu realizacji Umowy pozyska 

dane innych osób, Wykonawca zobowiązuje się do wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 albo art. 14 RODO. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec pracowników i współpracowników 

Zamawiającego, a także wobec osób trzecich, za przetwarzanie powierzonych danych 

niezgodnie z niniejszą umową lub z naruszeniem powszechnie obowiązujących przepisów 

prawa dotyczących ochrony danych osobowych. 

6. Wykonawca zwalnia Zamawiającego z odpowiedzialności z tytułu wszelkich roszczeń 

związanych ze szkodami, karami administracyjnymi i innymi wydatkami, wynikającymi                      

z jakichkolwiek zarzutów, żądań, pozwów lub innych działań podejmowanych przez osoby 
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fizyczne lub podmioty trzecie (w tym organy nadzorcze), które będą wynikać z naruszenia lub 

będą dotyczyć naruszenia obowiązków Wykonawcy w zakresie ochrony danych osobowych. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zawarcia odrębnej Umowy powierzenia 

przetwarzania danych osobowych. 

8. Integralną częścią niniejszej umowy jest klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania 

danych osobowych w Samorządowym Centrum Kultury w Mielcu stanowiąca załącznik nr 5 

do niniejszej umowy. 

 

§ 13. Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie spory powstałe na tle wykonania Umowy Strony zobowiązują się rozstrzygać 

polubownie, a w przypadku braku możliwości polubownego rozstrzygnięcia sporów będą 

one rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. W razie zaistnienia przypadków dotyczących: zmian danych rejestrowych, ogłoszenia przez 

sąd upadłości lub postępowania układowego względem Wykonawcy, wszczęcia 

postępowania egzekucyjnego, w wyniku czego nastąpi zajęcie majątku Wykonawcy lub 

znacznej jego części, mających znaczenie dla zawartej Umowy, Wykonawca zobowiązuje się 

niezwłocznie  powiadomić o nich Zamawiającego pod rygorem skutków prawnych dla 

Wykonawcy, wynikających z faktu niepowiadomienia. 

3. Reprezentanci Wykonawcy podpisujący Umowę oświadczają, że są umocowani do 

reprezentacji, a złożone dokumenty wymienione na wstępie i dołączone do umowy są 

zgodne ze stanem faktycznym firmy Wykonawcy w momencie podpisywania Umowy. 

4. W sprawach nie uregulowanych Umową stosuje się przepisy powszechnie obowiązujące,  

w szczególności przepisy ustawy Pzp i Kodeksu cywilnego. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

6. Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki: 

1) Specyfikacja Warunków Zamówienia - Załącznik nr 1, 

2) Oferty Wykonawcy  z dnia _____________- Załącznik nr 2, 

3) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia - Załącznik nr 3 _, 

4) Wzór protokołu odbioru usługi szkoleniowej – Załącznik nr 4, 

5) Klauzula RODO – załącznik nr 5. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:                                                                     WYKONAWCA: 
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Załącznik nr 3a do Umowy – Opis przedmiotu zamówienia dla części I 
 
 

SZKOLENIE Z ZARZĄDZANIA PROJEKTAMI W ORGANIZACJACH KULTURALNYCH 

1.  
Ramowy program 

szkolenia 

1. Podstawy zarządzania projektami. 
2. Planowanie projektu kulturalnego. 
3. Źródła finansowania. 
4. Realizacja i koordynacja działań. 
5. Promocja i komunikacja. 
6. Ewaluacja i raportowanie. 
7. Aspekty prawne w projektach kulturalnych. 
8. Nowoczesne narzędzia w zarządzaniu projektami. 
9. Rozliczanie i prowadzenie ewidencji księgowej projektu. 

2.  Forma szkolenia  Szkolenie stacjonarne 

3. Miejsce szkolenia Na terytorium Polski  

4. 
Czas trwania 

szkolenia 
2 dni robocze po min.  godzin 

5. 

Ilość pracowników 
Zamawiającego 

skierowanych na 
szkolenie 

2 osoby 

6. Zakres usługi 

W cenie szkolenia należy uwzględnić: 
1. Wynagrodzenie wykładowcy/ wykładowców, 
2. Materiały szkoleniowe, 
3. Koszty wyżywienia uczestników, 
4. Koszty zakwaterowania uczestników (w przypadku lokalizacji szkolenia w odległości większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego). 

7.  Materiały  
Materiały ze szkolenia powinny być udostępnione w formie papierowej, do indywidualnego wykorzystania. Wykonawca zapewni uczestnikom także 
materiały piśmiennicze: notatnik i długopis. 

8. 
Minimalny standard 

dotyczący 
wyżywienia 

1. W przypadku lokalizacji szkolenia w odległości większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego: 
Pierwszy dzień szkolenia: obiad, kolacja, serwis kawowy w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 
Drugi dzień szkolenia: śniadanie w miejscu zakwaterowania w formie zgodnej ze standardem przyjętym w obiekcie, obiad, serwis kawowy  
w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 

2. W przypadku lokalizacji szkolenia w odległości nie większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego: 
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Pierwszy i drugi dzień szkolenia: obiad, serwis kawowy w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 

9. 
Minimalny standard 

dotyczący 
zakwaterowania 

1. Zamawiający wymaga zapewnienia noclegu w miejscu o standardzie minimum 3-gwiazdkowym (równoważne ze standardem minimum 3 
gwiazdek wg kategoryzacji zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich 
i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie. 

2. Obiekt powinien zapewnić bezpłatny parking dla uczestniczek/uczestników szkolenia. 
3. Wykonawca zapewnia zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania z pełnym węzłem 

sanitarnym.  
4. Wykonawca zapewni nocleg dla wszystkich uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego.  
5. Usługa noclegowa musi być zapewniona w miejscu realizacji szkolenia lub w odległości nie większej niż 2 km. 

10. 
Poświadczenie 
uczestnictwa 
 w szkoleniu 

Każdy z uczestników otrzyma imienny certyfikat poświadczający udział w szkoleniu, podpisany przez organizatora i trenera.  
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Załącznik nr 3b do Umowy – Opis przedmiotu zamówienia dla części II 
 
 

POZYSKIWANIE FUNDUSZY ZEWNĘTRZNYCH NA DZIAŁALNOŚĆ KULTURALNĄ 

1.  
Ramowy program 

szkolenia 

1. Wprowadzenie do fundraisingu w kulturze. 
2. Identyfikacja i analiza potencjalnych źródeł. 
3. Pisanie wniosków o dofinansowanie. 
4. Negocjacje i budowanie relacji. 
5. Promocja i komunikacja z fundatorami. 
6. Rozliczanie i raportowanie projektów. 
7. Etyka i transparentność w fundraisingu. 

2.  Forma szkolenia  Szkolenie stacjonarne 

3. Miejsce szkolenia Na terytorium Polski  

4. 
Czas trwania 

szkolenia 
2 dni robocze po min. 5 godzin 

5. 

Ilość pracowników 
Zamawiającego 

skierowanych na 
szkolenie 

3 osoby 

6. Zakres usługi 

W cenie szkolenia należy uwzględnić: 
1. Wynagrodzenie wykładowcy/ wykładowców, 
2. Materiały szkoleniowe, 
3. Koszty wyżywienia uczestników, 
4. Koszty zakwaterowania uczestników (w przypadku lokalizacji szkolenia w odległości większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego). 

7.  Materiały  
Materiały ze szkolenia powinny być udostępnione w formie papierowej, do indywidualnego wykorzystania. Wykonawca zapewni uczestnikom także 
materiały piśmiennicze: notatnik i długopis. 

8. 
Minimalny standard 

dotyczący 
wyżywienia 

1. W przypadku lokalizacji szkolenia w odległości większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego: 
Pierwszy dzień szkolenia: obiad, kolacja, serwis kawowy w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 
Drugi dzień szkolenia: śniadanie w miejscu zakwaterowania w formie zgodnej ze standardem przyjętym w obiekcie, obiad, serwis kawowy  
w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 

2. W przypadku lokalizacji szkolenia w odległości nie większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego: 
Pierwszy i drugi dzień szkolenia: obiad, serwis kawowy w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 

9. 
Minimalny standard 

dotyczący 
zakwaterowania 

1. Zamawiający wymaga zapewnienia noclegu w miejscu o standardzie minimum 3-gwiazdkowym (równoważne ze standardem minimum 3 
gwiazdek wg kategoryzacji zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich  
i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie. 
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2. Obiekt powinien zapewnić bezpłatny parking dla uczestniczek/uczestników szkolenia. 
3. Wykonawca zapewnia zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania z pełnym węzłem 

sanitarnym.  
4. Wykonawca zapewni nocleg dla wszystkich uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego.  
5. Usługa noclegowa musi być zapewniona w miejscu realizacji szkolenia lub w odległości nie większej niż 2 km. 

10. 
Poświadczenie 
uczestnictwa  
w szkoleniu 

Każdy z uczestników otrzyma imienny certyfikat poświadczający udział w szkoleniu, podpisany przez organizatora i trenera.  

 
 
 
 
 

Załącznik nr 3c do Umowy – Opis przedmiotu zamówienia dla części III 
 

SZKOLENIA Z ZAKRESU ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH DLA ZAMAWIAJĄCYCH  INSTYTUCJI PUBLICZNYCH 

1.  
Ramowy program 

szkolenia 

1. Nowe regulacje prawne i ich konsekwencje dla zamawiających i prowadzonych procedur. 
2.  Odpowiedzialność w zamówieniach publicznych.  
3. Stosowanie właściwych przepisów w procedurze krajowej i unijnej w świetle wyników kontroli.  
4. Przygotowanie do postępowania jako jeden z najważniejszych etapów postępowania na dostawy, usługi roboty budowlane i jego wpływ na 

dalsze losy procedury – analiza.  
5. Elektroniczne środki komunikacji. 
6. Zasady udzielania zamówień podprogowych. Konsekwencje zbyt sztywnych procedur. Co powinien gwarantować wewnętrzny regulamin. 

Minimalna szybka procedura do 130.000 zł zgodna z zasadą efektywnego wydatkowania środków publicznych.  Czas niezbędny na 
przeprowadzenie procedury składania ofert .  

7.  Pilna potrzeba udzielenia zamówienia a natychmiastowe wykonanie – zasady postępowania w sytuacjach awaryjnych. 
8.  Przygotowanie specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) - zawartość SWZ - elementy obligatoryjne i fakultatywne poniżej i powyżej progów 

unijnych. 
9. Zasady postępowania po wszczęciu procedury. 
10. Unieważnienie postępowania. Przesłanki unieważnienia postępowania do i po otwarciu ofert.  
11. Umowy w zamówieniach publicznych – zasady tworzenia i zmiany umów  
Preferowany dodatkowy moduł uwzględniający specyfikę zamówień realizowanych przez instytucje kultury. 

2.  Forma szkolenia  Szkolenie stacjonarne 

3. Miejsce szkolenia Na terytorium Polski, odległość preferowana nie większa niż 250 km od siedziby Zamawiającego 

4. Czas trwania 2 dni robocze po min. 5 godzin 
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szkolenia 

5. 

Ilość pracowników 
Zamawiającego 

skierowanych na 
szkolenie 

2 osoby 

6. Zakres usługi 

W cenie szkolenia należy uwzględnić: 
1. Wynagrodzenie wykładowcy/ wykładowców, 
2. Materiały szkoleniowe, 
3. Koszty wyżywienia uczestników, 
4. Koszty zakwaterowania uczestników (w przypadku lokalizacji szkolenia w odległości większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego). 

7.  Materiały  
Materiały ze szkolenia powinny być udostępnione w formie papierowej, do indywidualnego wykorzystania. Wykonawca zapewni uczestnikom także 
materiały piśmiennicze: notatnik i długopis. 

8. 
Minimalny standard 

dotyczący 
wyżywienia 

1. W przypadku lokalizacji szkolenia w odległości większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego: 
Pierwszy dzień szkolenia: obiad, kolacja, serwis kawowy w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 
Drugi dzień szkolenia: śniadanie w miejscu zakwaterowania w formie zgodnej ze standardem przyjętym w obiekcie, obiad, serwis kawowy  
w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 

2. W przypadku lokalizacji szkolenia w odległości nie większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego: 
Pierwszy i drugi dzień szkolenia: obiad, serwis kawowy w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 

9. 
Minimalny standard 

dotyczący 
zakwaterowania 

1. Zamawiający wymaga zapewnienia noclegu w miejscu o standardzie minimum 3-gwiazdkowym (równoważne ze standardem minimum 3 
gwiazdek wg kategoryzacji zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich 
i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie. 

2. Obiekt powinien zapewnić bezpłatny parking dla uczestniczek/uczestników szkolenia. 
3. Wykonawca zapewnia zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania z pełnym węzłem 

sanitarnym.  
4. Wykonawca zapewni nocleg dla wszystkich uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego.  
5. Usługa noclegowa musi być zapewniona w miejscu realizacji szkolenia lub w odległości nie większej niż 2 km. 

10. 
Poświadczenie 
uczestnictwa  
w szkoleniu 

Każdy z uczestników otrzyma imienny certyfikat poświadczający udział w szkoleniu, podpisany przez organizatora i trenera.  
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Załącznik nr 3d do Umowy – Opis przedmiotu zamówienia dla części IV 
 
 

CYBERBEZPIECZEŃSTWO 

1.  
Ramowy program 

szkolenia 

1. Rodzaje zagrożeń (phishing, ransomware, malware). 
2. Bezpieczne korzystanie z poczty elektronicznej i sieci. 
3. Ochrona danych osobowych. 
4. Rola użytkownika w systemie bezpieczeństwa. 
5. Analiza incydentów i właściwe sposoby reagowania. 
6. Uwzględnienie przepisów ustawy o krajowym systemie cyberbezpieczeństwa (KSC). 
7. Zgodność z dyrektywą NIS2 i RODO. 
8. Szkolenie dla operatorów usług kluczowych i dostawców usług cyfrowych. 

2.  Forma szkolenia  Szkolenie stacjonarne. Preferowane szkolenie podzielone na dwie części teoretyczną i praktyczną – warsztaty. 

3. Miejsce szkolenia Na terytorium Polski  

4. 
Czas trwania 

szkolenia 
2 dni robocze po min. 5 godzin 

5. 

Ilość pracowników 
Zamawiającego 

skierowanych na 
szkolenie 

2 osoby 

6. Zakres usługi 

W cenie szkolenia należy uwzględnić: 
1. Wynagrodzenie wykładowcy/ wykładowców, 
2. Materiały szkoleniowe, 
3. Koszty wyżywienia uczestników, 
4. Koszty zakwaterowania uczestników (w przypadku lokalizacji szkolenia w odległości większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego). 

7.  Materiały  
Materiały ze szkolenia powinny być udostępnione w formie papierowej, do indywidualnego wykorzystania. Wykonawca zapewni uczestnikom także 
materiały piśmiennicze: notatnik i długopis. 

8. 
Minimalny standard 

dotyczący 
wyżywienia 

1. W przypadku lokalizacji szkolenia w odległości większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego: 
Pierwszy dzień szkolenia: obiad, kolacja, serwis kawowy w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 
Drugi dzień szkolenia: śniadanie w miejscu zakwaterowania w formie zgodnej ze standardem przyjętym w obiekcie, obiad, serwis kawowy  
w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 

2. W przypadku lokalizacji szkolenia w odległości nie większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego: 
Pierwszy i drugi dzień szkolenia: obiad, serwis kawowy w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 

9. 
Minimalny standard 

dotyczący 
1. Zamawiający wymaga zapewnienia noclegu w miejscu o standardzie minimum 3-gwiazdkowym (równoważne ze standardem minimum 3 

gwiazdek wg kategoryzacji zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich 
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zakwaterowania i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie. 
2. Obiekt powinien zapewnić bezpłatny parking dla uczestniczek/uczestników szkolenia. 
3. Wykonawca zapewnia zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania z pełnym węzłem 

sanitarnym.  
4. Wykonawca zapewni nocleg dla wszystkich uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego.  
5. Usługa noclegowa musi być zapewniona w miejscu realizacji szkolenia lub w odległości nie większej niż 2 km. 

10. 
Poświadczenie 
uczestnictwa  
w szkoleniu 

Każdy z uczestników otrzyma imienny certyfikat poświadczający udział w szkoleniu, podpisany przez organizatora i trenera.  
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Załącznik nr 3e do Umowy – Opis przedmiotu zamówienia dla części V 
 
 

KOMPETENCJE CYFROWE 

1.  
Ramowy program 

szkolenia 

1.  Obsługa narzędzi biurowych (Google Workspace). 
2. Praca w chmurze. 
3.  Zarządzanie dokumentacją elektroniczną. 
4.  E-komunikacja i spotkania online. 
5.  Narzędzia wspierające pracę zespołową. 
6. Zastosowanie AI w instytucjach kultury, korzyści oraz przykłady dobrych praktyk. 

2.  Forma szkolenia  Szkolenie stacjonarne. Preferowane szkolenie podzielone na dwie części teoretyczną i praktyczną – warsztaty. 

3. Miejsce szkolenia Na terytorium Polski  

4. 
Czas trwania 

szkolenia 
2 dni robocze po min. 5 godzin 

5. 

Ilość pracowników 
Zamawiającego 

skierowanych na 
szkolenie 

3 osoby 

6. Zakres usługi 

W cenie szkolenia należy uwzględnić: 
1. Wynagrodzenie wykładowcy/ wykładowców, 
2. Materiały szkoleniowe, 
3. Koszty wyżywienia uczestników, 
4. Koszty zakwaterowania uczestników (w przypadku lokalizacji szkolenia w odległości większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego). 

7.  Materiały  
Materiały ze szkolenia powinny być udostępnione w formie papierowej, do indywidualnego wykorzystania. Wykonawca zapewni uczestnikom także 
materiały piśmiennicze: notatnik i długopis. 

8. 
Minimalny standard 

dotyczący 
wyżywienia 

1. W przypadku lokalizacji szkolenia w odległości większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego: 
Pierwszy dzień szkolenia: obiad, kolacja, serwis kawowy w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 
Drugi dzień szkolenia: śniadanie w miejscu zakwaterowania w formie zgodnej ze standardem przyjętym w obiekcie, obiad, serwis kawowy  
w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 

2. W przypadku lokalizacji szkolenia w odległości nie większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego: 
Pierwszy i drugi dzień szkolenia: obiad, serwis kawowy w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 

9. 
Minimalny standard 

dotyczący 
zakwaterowania 

1. Zamawiający wymaga zapewnienia noclegu w miejscu o standardzie minimum 3-gwiazdkowym (równoważne ze standardem minimum 3 
gwiazdek wg kategoryzacji zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich 
i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie. 

2. Obiekt powinien zapewnić bezpłatny parking dla uczestniczek/uczestników szkolenia. 
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3. Wykonawca zapewnia zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania z pełnym węzłem 
sanitarnym.  

4. Wykonawca zapewni nocleg dla wszystkich uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego.  
5. Usługa noclegowa musi być zapewniona w miejscu realizacji szkolenia lub w odległości nie większej niż 2 km. 

10. 
Poświadczenie 
uczestnictwa  
w szkoleniu 

Każdy z uczestników otrzyma imienny certyfikat poświadczający udział w szkoleniu, podpisany przez organizatora i trenera.  
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Załącznik nr 3f do Umowy – Opis przedmiotu zamówienia dla części VI 
 
 

KSIĘGOWOŚĆ W INSTYTUCJACH KULTURY 

1.  
Ramowy program 

szkolenia 

1. Ustawa o rachunkowości a działalność instytucji kultury, przykładowa polityka rachunkowości instytucji kultury z uwzględnieniem najnowszych 
zmian w przepisach (w tym KSeF, JPK_CIT, JPK_ŚT – znaczniki kont). 

2. Plan finansowy instytucji kultury i jego zmiany. 
3. Dotacje podmiotowe i celowe – rozliczanie. 
4. Sprawozdania finansowe, informacje i sprawozdania z wykonania planu budżetowego, rozliczanie CIT. 
5. Ewidencja środków trwałych, amortyzacja. 
6. Inwentaryzacja w instytucji kultury (w tym inwentaryzacja materiałów bibliotecznych i muzealiów w świetle ustawy o rachunkowości – 

warsztaty). 
7. Kontrola i audyt. 

2.  Forma szkolenia  Szkolenie stacjonarne. Preferowane szkolenie podzielone na dwie części teoretyczną i praktyczną – warsztaty. 

3. Miejsce szkolenia Na terytorium Polski  

4. 
Czas trwania 

szkolenia 
3 dni robocze po min. 5 godzin 

5. 

Ilość pracowników 
Zamawiającego 

skierowanych na 
szkolenie 

2 osoby 

6. Zakres usługi 

W cenie szkolenia należy uwzględnić: 
1. Wynagrodzenie wykładowcy/ wykładowców, 
2. Materiały szkoleniowe, 
3. Koszty wyżywienia uczestników, 
4. Koszty zakwaterowania uczestników (w przypadku lokalizacji szkolenia w odległości większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego). 

7.  Materiały  
Materiały ze szkolenia powinny być udostępnione w formie papierowej, do indywidualnego wykorzystania. Wykonawca zapewni uczestnikom także 
materiały piśmiennicze: notatnik i długopis. 

8. 
Minimalny standard 

dotyczący 
wyżywienia 

1. W przypadku lokalizacji szkolenia w odległości większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego: 
Pierwszy dzień szkolenia: obiad, kolacja, serwis kawowy w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 
Drugi dzień szkolenia: śniadanie w miejscu zakwaterowania w formie zgodnej ze standardem przyjętym w obiekcie, obiad, serwis kawowy  
w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 

2. W przypadku lokalizacji szkolenia w odległości nie większej niż 45 km od siedziby Zamawiającego: 
Pierwszy, drugi i trzeci dzień szkolenia: obiad, serwis kawowy w trakcie całego dnia szkolenia (kawa, herbata, woda, soki, przekąski). 

9. Minimalny standard 1. Zamawiający wymaga zapewnienia noclegu w miejscu o standardzie minimum 3-gwiazdkowym (równoważne ze standardem minimum 3 
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dotyczący 
zakwaterowania 

gwiazdek wg kategoryzacji zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich 
i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie. 

2. Obiekt powinien zapewnić bezpłatny parking dla uczestniczek/uczestników szkolenia. 
3. Wykonawca zapewnia zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania z pełnym węzłem 

sanitarnym.  
4. Wykonawca zapewni nocleg dla wszystkich uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego.  
5. Usługa noclegowa musi być zapewniona w miejscu realizacji szkolenia lub w odległości nie większej niż 2 km. 

10. 
Poświadczenie 
uczestnictwa  
w szkoleniu 

Każdy z uczestników otrzyma imienny certyfikat poświadczający udział w szkoleniu, podpisany przez organizatora i trenera.  
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Załącznik nr 4 do Umowy  

 

 

Protokół odbioru usługi szkoleniowej [WZÓR] 
 

Mielec, dnia………………. 
 

Sporządzony na podstawie umowy zawartej w dniu ________ pomiędzy: 
Samorządowym Centrum Kultury w Mielcu  z siedzibą przy Al. Niepodległości 7, 39-300 Mielec, NIP: 
817-16-67-324, REGON: 690515959, reprezentowanym przez Pana Damiana Małka – Dyrektora 
Samorządowego Centrum  Kultury  w  Mielcu,  zwanym  dalej  „Zamawiającym”  przy kontrasygnacie 
Pani Renaty Laski – Głównej Księgowej a  _____________________________________________  
z siedzibą _________, NIP: __________, REGON: ________, w imieniu którego działa 
_____________, zwanym dalej „Wykonawcą.” 
 
Niniejszym protokołem Zamawiający odbiera usługę przeprowadzenia szkolenia pt. 

_______________, zwanego dalej „usługą szkoleniową” . 

W ramach realizacji usługi szkoleniowej: 

1. Wykonawca przeprowadził szkolenia we wskazanym terminie – TAK/NIE* (w przypadku 

dokonania wyboru odpowiedzi NIE należy krótko opisać przyczyny braku realizacji), 

2. Wykonawca zapewnił uczestnikom materiały szkoleniowe, wydał certyfikaty/zaświadczenia 

potwierdzające udział w szkoleniu - TAK/NIE* (w przypadku dokonania wyboru odpowiedzi 

NIE należy krótko opisać przyczyny braku realizacji), 

3. Wykonawca zrealizował szkolenie z uwzględnieniem wszystkich wymagań wynikających ze 

Specyfikacji Warunków Zamówienia - TAK/NIE* (w przypadku dokonania wyboru odpowiedzi 

NIE należy krótko opisać przyczyny braku realizacji) 

4. Uwagi:______________________________________________________________________ 

 

 

Protokół sporządzono w dwóch egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

 

____________________                                     ___________________ 

                                         ZAMAWIAJĄCY                                                     WYKONAWCA 

 

 

* niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 5 do Umowy  

 

Stosownie do art. 13 ust 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywny 95/460WE (RODO) 

informujemy, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Samorządowe Centrum Kultury w Mielcu,  

Al. Niepodległości 7, 39-300 Mielec, telefon: 17 787 50 02, e-mail: sekretariat@kultura.mielec.pl. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się za 

pośrednictwem adresu e-mail: iodo@kultura.mielec.pl. 

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu 

zawarcia umowy w ramach zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest usługa organizacja  

i przeprowadzenie szkolenia z podnoszenia kompetencji kadr Samorządowego Centrum Kultury  

w Mielcu w w ramach realizacji projektu „Podniesienie potencjału Samorządowego Centrum 

Kultury w Mielcu poprzez modernizację i rozbudowę budynku Doku Kultury”  nr  FENX.07.01-

IP.04-0062/24,  działanie  FENX.07.01  Infrastruktura  kultury i turystyki kulturowej, priorytet 

FENX.07 Kultura. 

4. Podanie Pana/Pani danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

Prawa zamówień publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

5. Odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez Samorządowe Centrum Kultury w Mielcu 

będą upoważnione osoby. 

6. Dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat licząc od pierwszego stycznia roku 

następnego, po roku w którym zakończono sprawę. 

7. Stosowanie do art. 22 RODO Pana/Pani dane osobowe nie będą podlegać decyzji, która opierać 

się będzie wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu. 

8. Posiada Pan/Pani : 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9. Nie przysługuje Panu/Pani: 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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